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ĐÁNH GIÁ TÌNH HÌNH THỰC HIỆN NHIỆM VỤ THÁNG 12/2015

VÀ NỘI DUNG CÔNG TÁC THÁNG 1, 2 NĂM 2016


I. ĐÁNH GIÁ TÌNH HÌNH THỰC HIỆN NHIỆM VỤ THÁNG 12/2015                                    
        1. Chính trị tư tưởng


          - Tổ chức các hoạt động tuyên truyền ngày truyền thống Quân đội nhân dân Việt Nam 22/12.

          - Tổ chức Hội nghị CBVC năm học 2015-2016 (sáng 26/12/2015).

        2. Công tác HSSV 
 - Báo cáo BGDĐT về việc tổ chức "Tuần công dân HSSV năm học 2015-2016". 
 - Thông báo HSSV bổ sung hồ sơ trúng tuyển năm 2015
 - Triển khai đánh giá rèn luyện SVCĐ khóa 13, HSTC khóa 14
 - Thực hiện tự đánh giá chất lượng giáo dục Trường Cao đẳng Bến Tre giai đoạn 2011-2015 nội dung người học.
 - Báo cáo BGD&ĐT về việc triển khai truyền thông về phòng, chống kháng thuốc.
 - Kiểm tra việc sử dụng, quản lý sổ quản lý HSSV khóa 13,14 CĐ và TC. 
        3. Công tác chuyên môn (đào tạo hệ chính quy)

         - Xét tuyển lớp Chăn nuôi thú y hệ vừa làm vừa học trình độ trung cấp chuyên nghiệp với 51 thí sinh trúng tuyển.

          - Báo cáo công tác tuyển sinh hệ cao đẳng năm 2015 gửi Bộ GD&ĐT.

          - Hoàn thành Đề án tuyển sinh riêng năm 2016 của Trường Cao đẳng Bến Tre gửi Bộ Giáo dục và Đào tạo. 

         - Hoàn thành chương trình giảng dạy học kỳ I đối với các lớp năm thứ nhất  hệ cao đẳng và TCCN. 

         - Triển khai giảng dạy học kỳ II năm 2, năm 3 hệ cao đẳng, năm 2 hệ TCCN.

         - Tổ chức cho khóa 14 và 13B ngành Chăn nuôi thú y thực tập giáo trình.

         - Xây dựng Quy chế đào tạo cao đẳng hệ vừa làm vừa học.
       4. Công tác liên kết đào tạo, đào tạo hệ VLVH
   - Tiếp tục duy trì việc quản lý, giảng dạy và học tập của các lớp Đại học liên kết: Điện Công nghiệp K5, Xây dựng Cầu đường, KT Xây dựng, Kế toán.
         - Tiếp tục theo dõi, quản lý các lớp Cao đẳng Tại chức.

        - Phối hợp với trường ĐH Kinh tế, ĐH Bách Khoa, ĐH SPKT TPHCM, tổ chức thi học phần lần 1 cho lớp ĐH Kế toán, ĐH Xây dựng, ĐH Điện K5.

         - Tiếp tục phối hợp với trường ĐH Kinh tế TPHCM tổ chức ôn thi tuyển sinh ngành Tài chính; tổ chức thi tuyển sinh vào ngày 26 – 27/12/2015.

          - Xây dựng kế hoạch quảng cáo tuyển sinh ĐH ngành Giáo dục Thể chất.

          - Liên kết với trường ĐH Văn hóa tuyển sinh các ngành mới.
         - Tiếp tục phát hành hồ sơ liên thông, liên kết đại học: ĐH Đồng Tháp, ĐH Mở Tp.HCM, ĐH Kinh tế, ĐH Nông Lâm, ĐH Bách Khoa, ĐH Sư phạm Tp.HCM, ĐH Sư phạm Kỹ thuật Tp.HCM, ĐH Sài Gòn, ĐH Luật Tp.HCM.
       5. Công tác Khảo thí và Đảm bảo chất lượng giáo dục

          - Tổng hợp phiếu lấy ý kiến người học Học kỳ I năm học 2015 – 2016 vào tuần 20 (từ 21/12/2015 đến 25/12/2015),
          - Tổ chức thi học kỳ I năm học 2015 - 2016 cho các lớp cao đẳng năm II, năm III và các lớp TCCN năm II.
          - Thi tốt nghiệp lớp 12CĐMNB và thi TN lần 2 TCCN vào ngày 24,25/12/2015.
          - Thi tốt nghiệp lớp lái xe hạng B2-K5-2015 (ngày 31/12/2015).
          - Xây dựng Kế hoạch thi Kiểm tra đầu vào NLNN tiếng Anh năm 2015 (8g00 ngày 04/01/2016).
         6. Công tác Thanh tra   
           - Báo cáo công tác phòng, chống tham nhũng theo định kỳ cho Bộ GD&ĐT, Ban chỉ đạo Tỉnh.
      - Thanh tra công tác thi đua, khen thưởng đối với cán bộ viên chức.
      - Thanh tra kế hoạch tổ chức thi học phần, học kỳ I năm học 2015 – 2016; thi tốt nghiệp ngành giáo dục mầm non, hệ vừa làm vừa học.
      - Báo cáo kết quả công tác thanh tra.
        7. Công tác Tổ chức cán bộ

          - Xét nâng lương thường xuyên và PCTNNG định kỳ tháng 01 năm 2016 cho 29 viên chức.
- Hoàn thành nhận xét, đánh giá công chức, viên chức và người lao động năm 2015, kết quả: 
+ 59 trường hợp hoàn thành xuất sắc nhiệm vụ
+ 180 trường hợp hoàn thành tốt nhiệm vụ
+ 04 trường hợp hoàn thành nhiệm vụ
+ 07 trường hợp không xét (do chưa đủ thời gian)
- Lập quyết định đối với 03 trường hợp nghỉ hưu theo quy định và 03 trường hợp nghỉ hưu trước tuổi theo Nghị định số 108/2014/NĐ-CP; thông báo nghỉ hưu đối với 03 trường hợp.
- Lập quyết định thành lập Bộ môn Kế toán, bổ nhiệm 01 trường hợp trưởng bộ môn, giao nhiệm vụ 3 trường hợp quyền trưởng bộ môn.
- Xây dựng kế hoạch tuyển dụng viên chức làm công tác hành chính, trình Sở Nội vụ.
        8. Công tác Nghiên cứu khoa học và Quan hệ quốc tế 

- Xây dựng và triển khai kế hoạch thẩm định, phê duyệt kinh phí thực hiện đề tài M2, thẩm định đề tài NCKH SV, công bố danh sách đề tài NCKH SV năm học 2015- 2016 (6 đề tài); 
          - Dự Hội nghị giao ban công tác KH&CN năm 2015. 
 - Phổ biến qui định của Nhà nước về chuyển giao đề tài  KH&CN. 
          - Hoàn thành tham mưu xây dựng đề xuất Dự án tham gia Chương trình hỗ trợ phát triển doanh nghiệp KH&CN và tổ chức KH&CN công lập thực hiện cơ chế tự chủ, tự chịu trách nhiệm của nhà trường gửi Sở KH&CN theo dúng hướng dẫn. 
        - Phân công người viết tham luận và dự Hội thảo khoa học về đồng chí Huỳnh Tấn Phát với cách mạng và quê hương Bến Tre (kết quả có 7 bài). 
- Báo cáo kết quả hoạt động KHCN năm 2015.
- Phối hợp quản lý 2 lớp học tiếng Nhật của CBGV & SV trường.
- Hoàn thành báo cáo tình hình vận động và kết quả vận động, tiếp nhận và thực hiện các khoản viện trợ phi chính phủ nước ngoài năm 2015, dự kiến kế hoạch năm 2016.
        9. Công tác Kế hoạch - Tài chính

 - Kiểm kê tiền mặt định kỳ tháng 12/2015.
 - Công khai bảng lương tháng 12/2015 của CBVC toàn trường.
 -  Kê khai thuế GTGT tháng 11/2015.
 - Chuẩn bị báo cáo ghi thu, ghi chi kinh phí hoạt động năm 2015.
 - Phát thẻ BHYT cho HSSV. Lũy kế đến tháng 12/2015 có 957 HSSV mua BHYT, đạt tỷ lệ 86,45%
  - Đối chiếu kinh phí Ngân sách đã sử dụng năm 2015 với Kho bạc Nhà nước Bến Tre. 
  - Phối hợp với khoa Kỹ thuật công nghiệp quyết toán kinh phí hoạt động đào tạo lái xe năm 2015, lập dự toán kinh phí hoạt động đào tạo lái xe năm 2016. 
  - Chuyển kinh phí đào tạo cho các trường Đại học liên kết tại Thành phố Hồ Chí Minh, kinh phí đảm bảo an toàn chịu lực công trình cho Công ty TNHHTVXD Hưng việt.
   - Chuyển tạm ứng cho 03 gói thầu đã trúng thầu.
        10. Công tác Hành chính – Tổng hợp
 - Báo cáo tổng hợp theo quy định cấp trên.


 - Lên kế hoạch phân công trực tết Dương lịch 2015.

 - Chuẩn bị các văn bản in ấn phục vụ hội nghị CBVC.

           - Báo cáo tổng kết năm 2015.

        11. Công tác Quản trị

 - Phối hợp các đơn vị Tư vấn quản lý dự án, Tư vấn giám sát theo dõi công tác thi công hạng mục Nhà nghỉ giáo viên thỉnh giảng; Nhà xe giáo viên - sinh viên; Nhà xe công vụ.
 - Tiếp tục lập thủ tục tục đấu thầu hạng mục Khối lớp học, thực hành, hội trường 800 chỗ.
 - Lập hồ sơ chào hàng lần 3 gói âm thanh, ánh sáng hội trường 400 chỗ.
 - Phối hợp khoa Kỹ thuật-Công nghiệp, khoa Công nghệ-Thông tin lập dự toán di dời trang thiết bị, dụng cụ, công cụ từ cơ sở 2 về cơ sở 1 và cơ sở 3.
 - Lập kế hoạch chi tiết mua sắm trang thiết bị, sửa chữa CSVC năm học 2015-2016.
 - Phối hợp với các đơn vị liên quan di dời Thư viện từ cơ sở 2 về cơ sở 1
 - Mua vật rẻ tiền mau hỏng năm học 2015-2016.
 - Trồng cây xanh trước khu làm việc mới và trước dãy phòng thí nghiệm.
         * Công tác khác:

          

- Các đơn vị liên quan phối hợp phục vụ tốt Hội nghị CBVC năm học 2015-2016 (Sáng thứ Bảy 26 /12/2015).
           - Chuẩn bị kế hoạch kiểm kê tài sản thời điểm 00giờ ngày 01/1/2016.

           - Các đơn vị trực thuộc hỗ trợ các nhóm tự đánh giá chất lượng GD chu kỳ 5 năm 2011-2015 trong việc thu thập minh chứng.

           - Phân công CBVC trực tết Dương lịch 2016 theo kế hoạch. 

         * Tồn đọng, hạn chế:

- Chưa mua Bảo hộ lao động 2015 trang bị cho CBVC theo danh mục được phê duyệt. Nguyên nhân tồn đọng: Phòng Kế hoạch – Tài chính chậm thẩm định giá.

- Hạng mục nhà nghỉ GV thỉnh giảng…gặp sự cố nên chậm tiến độ so với kế hoạch.

- Phòng TCCB chậm tham mưu xây dựng KH tuyển dụng CBVC làm công tác hành chính.

- Còn nhiều HSSV chưa mua BHYT ở các Khoa: KT-TC (46 HSSV), NL-TS (42 HSSV), KTCN (80 HSSV), KHXH&NV (25 SV), CNTT (01 HSSV).
- Vẫn còn 01 bộ phận CBVC chưa thực hiện tốt chế độ công vụ, quy định cơ quan.
       II. NỘI DUNG TRỌNG TÂM CÔNG TÁC THÁNG 1, 2 NĂM 2016
1. Chính trị tư tưởng
           - Tổ chức Hội nghị triển khai, quán triệt NQĐH Đảng bộ tỉnh lần thứ X cho CBVC.


  - Tổ chức các hoạt động tuyên truyền kỷ niệm ngày thành lập Đảng CSVN 3/2.

- Quán triệt trong CBVC, HSSV vui xuân đón tết tiết kiệm, vui tươi, an toàn, chấp hành tốt các quy định của pháp luật; đảm bảo an toàn giao thông đường bộ.
        2. Công tác HSSV 
 - Xây dựng và triển khai kế hoạch, chuẩn bị nội dung sinh hoạt dưới cờ ngày 18/01/2016
- Xây dựng và triển khai kế hoạch kiểm tra nề nếp HSSV, kiểm tra HSSV ngoại trú và ký túc xá. 
- Triển khai đánh giá rèn luyện HSSV khóa 15 CĐ và TC
- Tiếp tục cập nhật thông tin HSSV lên phần mềm quản lý đào tạo nhà trường. 
- Tuyên truyền thực hiện an toàn giao thông trong thời gian nghỉ Tết năm 2016
- Treo băng rol, khẩu hiệu chào mừng ngày lễ và ngày Tết.
       3. Công tác chuyên môn (đào tạo hệ chính quy)

         - Tuyển sinh các lớp đào tạo lái xe mô tô hạng A1, ô tô hạng B2.

         - Triển khai giảng dạy học kỳ II năm thứ nhất hệ cao đẳng và TCCN.

         -  Khai giảng lớp Chăn nuôi thú y hệ vừa làm vừa học.

         - Tổ chức thẩm định và ban hành Quy chế đào tạo cao đẳng hệ vừa làm vừa học.

         - Khóa 14 và 13B ngành Chăn nuôi thú y tiếp tục thực tập giáo trình.

         - Thiết kế và liên hệ in phôi giấy chứng nhận các lớp đào tạo ngắn hạn.

· Phối hợp Sở Giao thông vận tải tổ chức sát hạch cho các lớp lái xe ôtô B2/K5/2015.

          - Khai giảng các lớp lái xe ôtô B2/K1/2016.
       4. Công tác liên kết đào tạo, đào tạo hệ VLVH
   - Tiếp tục duy trì việc quản lý, giảng dạy và học tập của các lớp Đại học liên kết; Các lớp Cao đẳng Tại chức.
        - Phối hợp với trường ĐH Bách Khoa TpHCM tổ chức thi học phần lần 1 cho lớp ĐH Xây dựng.
         - Phối hợp với trường ĐH SPKT TpHCM tổ chức thi học phần lần 2 cho lớp Điện K5.
        - Tiếp nhận kết quả tuyển sinh ĐH ngành Tài chính liên kết với trường ĐH Kinh tế Tp.HCM.
        - Tiếp tục phát hành hồ sơ liên thông, liên kết đại học: ĐH Đồng Tháp, ĐH Mở Tp.HCM, ĐH Kinh tế, ĐH Nông Lâm, ĐH Bách Khoa, ĐH Sư phạm Tp.HCM, ĐH Sư phạm Kỹ thuật Tp.HCM, ĐH Sài Gòn, ĐH Luật Tp.HCM.
        5. Công tác Khảo thí và Đảm bảo chất lượng giáo dục

           - Họp Hội đồng thi xét kết quả thi tốt nghiệp cuối khóa lớp lái xe hạng B2-K5-2015; lớp 12CĐMNB và TN lần 2 TCCN.
- Tổ chức thi Kiểm tra đầu vào NLNN Tiếng Anh năm 2015 vào ngày 23/01/2016.
- Tổ chức thi học kỳ I năm học 2015 - 2016 cho các lớp cao đẳng năm I (từ 11/01/2016 – 22/01/2016).
- Tổ chức thi học kỳ I năm học 2015 - 2016 cho các lớp TCCN năm I (từ 18/01/2016 – 29/01/2016).
- Tổ chức thi Kết thúc học phần lớp 13TCĐ Điện Dân dụng Thành phố Bến Tre ngày 7, 8/01/2016.
- Tổng hợp kết quả lấy ý kiến phản hồi người học đối với Giảng viên học kỳ I năm học 2015-2016.
         6. Công tác Thanh tra   
           - Báo cáo công tác phòng, chống tham nhũng theo định kỳ cho Bộ GD&ĐT, Ban chỉ đạo Tỉnh.
       - Thanh tra thực hiện Quy chế văn hóa công sở.
       - Thanh tra kế hoạch tổ chức thi học phần, học kỳ I năm học 2015 - 2016.
      - Báo cáo sơ kết công tác thanh tra học kỳ I năm học 2015 – 2016 theo yêu cầu của Thanh tra Bộ Giáo dục và Đào tạo.
         7. Công tác Tổ chức cán bộ

           - Xét nâng lương thường xuyên, nâng lương trước thời hạn và PCTNNG định kỳ tháng 02 năm 2016.
            - Báo cáo kết quả kê khai tài sản, thu nhập năm 2015
 - Hoàn thành hồ sơ nhận xét, đánh giá cán bộ diện Ban Thường vụ Tỉnh ủy quản lý năm 2015
 - Tiếp tục triển khai thực hiện Thông tư liên tịch số 28/2015/TT-BGDĐT-BNV ngày 06/11/2015 của Bộ GDĐT và Bộ Nội vụ hưởng dẫn thực hiện bổ nhiệm và xếp lương chức danh nghề nghiệp đối với viên chức giảng dạy trong các cơ sở giáo dục công lập. 
 - Tiếp tục tham mưu thực hiện Nghị định số 108/2014/NĐ-CP của Chính phủ về tinh giản biên chế.

 - Trình Sở Nội vụ phê duyệt KH tuyển dụng CBVC làm công tác HC.
        8. Công tác Nghiên cứu khoa học và Quan hệ quốc tế 
  - Triển khai kế hoạch tổ chức cuộc họp các sở ngành bàn phối hợp tổ chức hội thảo KH cấp tỉnh về phát triển du lịch biển Thạnh Phú theo tinh thần CV 6584/UBND-VHXH ngày 14/12/2015.
 - Theo dõi, bổ sung, hoàn thiện Dự án tham gia Chương trình hỗ trợ phát triển doanh nghiệp KH&CN và tổ chức KH&CN công lập thực hiện cơ chế tự chủ, tự chịu trách nhiệm của nhà trường theo hướng dẫn của Sở KH&CN . 
    - Tiếp tục theo dõi, xúc tiến liên hệ Chương trình Fulbright V/v xây dựng hồ sơ xin Trợ giảng tiếng Anh năm học 2016 - 2017, Chương trình Giáo viên xuất sắc ngắn hạn 2016.
- Nghiên cứu đề án “Tăng cường kỹ năng nghe nói tiếng Anh cho học sinh nhà trường có sự tham gia của người nước ngoài giảng dạy” triển khai trong năm học 2015 – 2016 (Giai đoạn 2015-2017) của trường Tiểu học Cao Xanh, trường THCS Kim Đồng, Tp Hạ Long, Quảng Ninh và Tổ chức Sj Vietnam để giới thiệu các sở ngành, trường học có liên quan tiếp cận, phối hợp tham gia. 
   - Tiếp tục duy trì lớp học tiếng Nhật cho CBGV & SV có báo cáo đánh giá tháng đầu tiên thực hiện các lớp tiếng Nhật (miễn phí).
   - Chuẩn bị nội dung chuyên đề về hoạt động quan hệ quốc tế để trường tham mưu cho T.U, UBND tỉnh. 
         9. Công tác Kế hoạch - Tài chính

- Kiểm kê tiền mặt định kỳ tháng 01+ 02/2016.
- Công khai bảng lương tháng 01+ 02/2016 của CBVC toàn trường.  
-  Kê khai thuế GTGT tháng 12/2015, tháng 01/2016; gửi bảng kê chi tiết thuế TNCN về các Phòng , Khoa; Kê khai nộp thuế TNDN quí 4/2015 và quyết toán thuế TNDN năm 2015.

- Tham mưu lãnh đạo trường phê duyệt chi tiền tết Nguyên đán do UBND tỉnh hỗ trợ (400.000 đồng/người); tiền thừa giờ năm học 2014-2015 của GV trước tết Nguyên đán.
- Nộp thuế môn bài năm 2016.
           - Tiếp tục phát thẻ BHYT cho HSSV
- Báo cáo ghi thu, ghi chi kinh phí hoạt động năm 2015 với Sở Tài chính.
- Xây dựng kế hoạch tự kiểm tra tài chính, kế toán năm học 2015-2016.
       10. Công tác Hành chính – Tổng hợp
- Báo cáo tổng hợp theo quy định cấp trên.

           - Hoàn chỉnh các văn bản hội nghị CBVC trường năm học 2015-2016 gởi các ngành chức năng và tổ chức thực hiện.
           - Phối hợp với các khoa, phòng chức năng tổ chức cho lãnh đạo chúc tết các trường ĐH liên kết, cán bộ lạnh đạo hưu trí.


- Lên kế hoạch phân công, kiểm tra và báo cáo việc trực tết Nguyên đán Bính Thân 2016 của CBVC.
        11. Công tác Quản trị

- Tiếp tục phối hợp các đơn vị Tư vấn quản lý dự án, Tư vấn giám sát theo dõi công tác thi công hạng mục Nhà nghỉ giáo viên thỉnh giảng; Nhà xe giáo viên - sinh viên; Nhà xe công vụ (tổ chức thi công phần ép cọc và móng).
- Phối hợp các cơ quan liên quan tổ chức mời đấu thầu hạng mục Khối lớp học, thực hành, hội trường 800 chỗ.
- Phối hợp lập kế hoạch sử dụng vốn xây dựng cơ bản năm 2016.
- Nghiệm thu, bàn giao đưa vào sử dụng các gói thầu máy tính, âm thanh ánh sáng; lập các thủ tục thực hiện gói thầu đồ gỗ (nghiệm thu đưa vào sử dụng trong tháng 02/2016).
- Mua Bảo hộ lao động 2015 trang bị cho CBVC theo danh mục được phê duyệt.
- Lập thủ tục thanh lý các xe ô tô tập lái hết niên hạng sử dụng, sửa chữa không hiệu quả.
- Sửa chữa các nhà vệ sinh theo ý kiến phê duyệt của lãnh đạo trường.
- Bàn giao 03 hội trường tại cơ sở 3 cho Trung tâm Cambridge – Bến Tre sửa chữa theo hợp đồng liên kết đào tạo.
          Công tác khác:
          - Các phòng chức năng phối hợp tổ chức phát bằng TN lớp 12 CĐMN VHVL.


  - Kiểm kê tài sản thời điểm 00 giờ, ngày 01/01/2016 theo kế hoạch.


- Nghỉ tết Bính Thân từ 01/2 (23 tháng Chạp) đến hết ngày 12/2/2016 (Mùng 5).

- Các phòng chức năng chuẩn bị các điều kiện phục vụ Tết Nguyên đán Bính Thân như: mua hoa, bánh mứt trực Tết, niêm phong các phòng học, hội trường.  Lập kế hoạch vệ sinh toàn trường đón Tết Nguyên đán Bính Thân.
- CBVC tham gia trực tết đảm bảo theo lịch phân công.
           - Tổ chức thăm và chúc tết các trường liên kết, lãnh đạo trường đã nghỉ hưu.

           - Các phòng, khoa báo cáo tình hình trước, trong, sau tết của đơn vị             (11/2/2016 qua Email: dangvukimhai@gmail.com).
         Trên đây là một số nội dung đánh giá hoạt động công tác tháng 12 năm 2015 và công tác trọng tâm tháng 01, 02 năm 2016, tùy theo chức năng nhiệm vụ, các đơn vị có kế hoạch triển khai và thực hiện, tránh bị động chung./.     

Nơi nhận:                                                                    
                HIỆU TRƯỞNG
- BGH;

- Các đơn vị trực thuộc;  

- Lưu: VT.                                                                                                                 (Đã ký)           
                                                                                                        Lê Thành Công
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